Geschaftsanweisung
fur das Rechnungs- und Gemeindeprufungsamt
des Kreises Rendsburg-Eckernforde

Mit Zustimmung des Kreistages vom 13.12.1999 wird folgende Geschaftsanweisung
erlassen:

1. Aufgaben des Rechnungs- und Gemeindeprufungsamtes

1.1 Ortliche Priifung

1.1.1
Dem Rechnungs- und Gemeindeprufungsamt obliegt es als Rechnungsprifungsamt:

1. die Jahresrechnung zu prufen

2. die Kassenvorgange und Belege zur Vorbereitung der Prufung der Jahresrechnung
laufend zu prifen,

3. die Kassen des Kreises, seiner Eigenbetriebe und anderer Sondervermogen dauernd
zu Uberwachen sowie die regelmaligen und unvermuteten Kassenprufungen vorzu-
nehmen,

4. die RechtmaRigkeit, Zweckmafigkeit und Wirtschaftlichkeit der Verwaltung der Ei-
genbetriebe und anderer Sondervermogen zu prufen.

1.1.2
Das Rechnungs- und Gemeindeprufungsamt ist als Rechnungsprifungsamt ferner zu-
standig fur

1. die Haushalts-, Wirtschafts- und Kassenprufung bei den Zweckverbanden nach § 14
GkZ und

2. die Haushalts-, Wirtschafts- und Kassenprufung anderer Korperschaften aufgrund
von Satzungsbestimmungen dieser Korperschaften, sofern der Hauptausschuss mit
Beitrittsbeschluss oder durch Einzelbeschluss der Prifung zugestimmt hat.

1.1.3
Daneben Ubertragt der Kreistag dem Rechnungs- und Gemeindepriufungsamt als
Rechnungsprufungsamt folgende Aufgaben:

Die Vorrate und Vermogensbestande zu prufen,

die Vergaben zu prufen,

die Wirtschaftsfuhrung der Eigenbetriebe laufend zu prufen,

die Betatigung des Kreises als Gesellschafter oder Aktionar zu prifen und

die Kassen-, Buch- und Betriebsprufung vorzunehmen, die sich der Kreis bei einer
Beteiligung, bei der Hingabe eines Darlehens oder sonst vorbehalten hat.
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1.1.4

Das Rechnungs- und Gemeindeprufungsamt hat sich als Rechnungsprufungsamt gut-
achtlich zu einer Planung oder Malinahme zu auf3ern, wenn der Kreistag, die Landra-
tin/der Landrat oder der Hauptausschuss in der Wahrnehmung seiner Aufgaben nach
§ 40b KrO es verlangen. Ferner haben die Landratin/der Landrat sowie der Hauptaus-
schuss in der Wahrnehmung seiner Aufgaben nach § 40 b KrO das Recht, dem Rech-
nungsprufungsamt Auftrage zur Prifung der Verwaltung zu erteilen.
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1.2 Uberortliche Priifung

1.2.1
Bei der Uberdrtlichen Prufung hat das Rechnungs- und Gemeindeprufungsamt als Ge-
meindeUberprifungsamt insbesondere festzustellen, ob

1. die Haushalts- und Wirtschaftsfihrung sowie die sonstigen Verwaltungstatigkeiten
der kommunalen Korperschaft und ihrer Sondervermogen den Rechtsvorschriften
und den Weisungen der Aufsichtsbehdrden entsprechen (Ordnungsprifung) und

. die Kassengeschafte ordnungsgemal gefuhrt werden (Kassenprufung)

. die Verwaltung der kommunalen Korperschaften und ihrer Sondervermdgen sachge-
recht und wirtschaftlich gefuhrt wird (Organisations- und Wirtschaftlichkeitsprufung)
und

4. die zweckgebundenen Zuwendungen des Bundes, des Landes oder anderer Trager

der 6ffentlichen Verwaltung bestimmungsgemal verwendet werden (Verwendungs-
prufung)
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1.2.2

Dem Rechnungs- und Gemeindepriufungsamt als Gemeindeprifungsamt obliegt es fer-
ner, Prufungsauftrage nach den §§ 3, 4, 5a und 10 des Kommunalprufungsgesetzes
auszufuhren.

1.3 Prufungsberichte

1.3.1

Das Ergebnis jeder Prufung ist in einem Prufungsbericht zusammenzufassen. Pru-
fungsberichte Uber die Kreisverwaltung sind der Landratin/dem Landrat vorzulegen. Be-
richte Uber die Priifung der kreisangehérigen Stadte, Gemeinden und Amter sowie
Zweckverbande legt das Gemeindeprifungsamt der gepriften Kérperschaft und der
Landratin/dem Landrat als Kommunalaufsichtsbehdrde vor.

1.3.2

Das Rechnungsprifungsamt fasst seine Prifungsbemerkungen zur Jahresrechnung in
einem Schlussbericht zusammen; es adressiert seinen Bericht an die Landratin/den
Landrat.

1.3.3
Im Aufgabenbereich des Rechnungspriufungsamtes werden die Berichte Uber die Pru-
fung unter der Bezeichnung

,Kreis Rendsburg-Eckernfoérde
Rechnungsprufungsamt”

verfasst. Auch im Schriftverkehr ist diese Bezeichnung zu fuhren.

1.3.4
Im Aufgabenbereich des Gemeindeprifungsamtes werden die Prifungsfeststellungen
und Vorschlage unter der Bezeichnung

,Die Landratin oder
Der Landrat
des Kreises Rendsburg-Eckernforde
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Gemeindeprifungsamt®
zusammengefasst. Auch im Schriftverkehr ist diese Bezeichnung zu fuhren.

1.3.5

Prufungsberichte werden von der Leiterin/vom Leiter des Rechnungs- und Gemeinde-
prufungsamtes ohne einen Zusatz oder ihrer/seiner Stellvertreterin bzw. ihrem/seinem
Stellvertreter mit dem Zusatz ,Im Auftrage® unterzeichnet.

Sonstige Prufungsfeststellungen (z.B. zu Verwendungsnachweisen) werden von der
jeweiligen Priferin/von dem jeweiligen Prifer ohne Zusatz unterzeichnet. Schriftwech-
sel mit den kreisangehdrigen Gemeinden, Stadten und Amtern als Gemeindeprifungs-
amt werden mit dem Zusatz ,Im Auftrage“ unterzeichnet.

2. Stellung des Rechnungs- und Gemeindeprifungsamtes

21

Das Rechnungs-und Gemeindeprufungsamt ist fir den Aufgabenbereich des Rech-
nungsprifungsamtes nach § 57 Kreisordnung in Verbindung mit § 115 Abs. 1 Gemein-
deordnung unmittelbar dem Kreistag und fur den Aufgabenbereich des Gemeindepri-
fungsamtes nach §§ 1 ff. Kommunalprifungsgesetz der Landratin/dem Landrat verant-
wortlich.

2.2

Unbeschadet der Rechte nach § 115 Abs. 1 Gemeindeordnung i.V.m. § 57 Kreis-
ordnung, §§ 3, 4, 5a und 10 des Kommunalpriafungsgesetzes, Auftrage zur Prif-ung zu
erteilen, sind die Leiterin/der Leiter und die Prifer des Rechnungs- und Gemeindepru-
fungsamtes bei der Beurteilung der Prifungsvorgange nicht an Weisungen gebunden.

3. Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen der Kreisverwaltung

3.1

Das Rechnungs- und Gemeindeprifungsamt ist im Aufgabenbereich des Rechnungs-
prufungsamtes berechtigt, alle fur die Prifungen nétigen Unterlagen zu verlangen, die
erforderlichen Erhebungen anzustellen und Auskinfte einzuholen. Alle Abteilungen der
Kreisverwaltung haben die Arbeit des Rechnungs- und Gemeindeprufungsamtes wir-
kungsvoll zu unterstitzen. Tatsachen, die den Verdacht auf Unregelmafigkeiten be-
grunden, sind - neben der Verpflichtung, diese Tatsachen dem Dienstvorgesetzten zu
melden - unverzuglich dem Rechnungs- und Gemeindeprifungsamt anzuzeigen.

3.2

Alle Dienststellen der Kreisverwaltung haben dem Rechnungs- und Gemeindepru-
fungsamt die Erlasse der Aufsichtsbehérden sowie Beschllsse des Kreistages, der
Kreistagsausschusse, Anordnungen der Kommunal- und Fachaufsichtsbehdrden, Sat
zungen, Dienstanweisungen und sonstige Anordnungen zuzuleiten, die fur die Aufga-
ben dieses Amtes von Bedeutung sind.

3.3

Formulare des Kreises, die flr das Kassen- und Rechnungswesen verwendet werden
sollen, sind vor ihrer Einfuhrung dem Rechnungs- und Gemeindeprifungsamt zur Be-
gutachtung zuzuleiten.
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3.4

Dem Rechnungs- und Gemeindeprufungsamt ist fur Prifungsvermerke und -zeichen
— im Bereich der Aufgaben des Rechnungspriufungamtes die grine Farbe

— im Bereich der Aufgaben des Gemeindeprifungsamtes die rote Farbe vorbehalten.

4. Schlussbestimmungen

Soweit sich aus den Bestimmungen dieser Geschaftsanweisung nichts Abweichendes
ergibt, gilt fur den Dienstbetrieb des Rechnungs- und Gemeindepruf-ungsamtes die all-
gemeine Dienst- und Geschaftsanweisung der Kreisverwaltung.

5. Inkrafttreten

Die Geschaftsanweisung tritt am 01.01.2000 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Geschaftsan-
weisung fur das Rechnungs- und Gemeindeprufungsamt vom 01.01.1981 aul3er Kraft.

drucken



	print: 


