
 
 

utzungshinweise für das Ratsinformationssystem (RIS) N
 
 
 
Nutzungsberechtigt für den geschützten Bereich des RIS sind alle Kreistagsabge-
rdneten sowie die Schriftführer. o

 
 
 

o gelangen Sie in den geschützten Bereich des RIS: S
 

1. Gehen Sie mit Hilfe Ihres Internet-Browsers auf die Homepage des Kreises 
Rendsburg-Eckernförde (www.kreis-rd.de) 
 

2. Klicken Sie auf den Navigationspunkt „Politik“ und dann auf den Unternaviga-
tionspunkt „Ratsinformationssystem“ 
 
 

 
 
 
 



3. Auf der rechten Seite der Homepage befindet sich ein Link zum geschützten 
bereich des RIS; nach einem Klick auf den Link öffnet sich ein neues Fenster. 
 

 
 

4. Melden Sie sich bitte mit Ihrem Benutzernamen und Passwort an. 
 

 



 
 
 
5. Sie befinden sich nun im geschützten Bereich und haben Zugriff auf sämtliche 

Dokumente zu Sitzungsterminen. Auf der Startseite finden Sie eine Übersicht 
aus den aktuellen Sitzungsterminen und den kürzlich eingestellten Dokumen-
ten. Sollte der gesuchte Sitzungstermin in der Übersicht nicht erscheinen, so 
haben Sie die Möglichkeit, diesen Termin zu suchen. Dies ist möglich über die 
Registerkarten 
 
- „Termine suchen“ und 
- „Gremien suchen“ 
 
 

 
 
Innerhalb des gesuchten Sitzungstermins finden Sie – sofern vorhanden – die 
entsprechenden Dokumente zum Anzeigen oder zum Herunterladen. 
 
Eine gezielte Suche nach Dokumenten zu einem bestimmten Gremium finden 
Sie unter der Registerkarte „Dokumente finden“ 
 
Die öffentlichen und nicht öffentlichen Dokumente sind entsprechend gekenn-
zeichnet. 



 
 

 
 



 
6. Über die Registerkarte „Zur Administration“ gelangen Sie in einen Bereich 

des RIS, in welchem Sie Ihre Kontaktdaten (Personendaten, Adresse, Tele-
fonnummer, E-Mail-Adresse, etc.) selbständig ändern können. Außerdem ha-
ben Sie die Möglichkeit, Ihr Passwort für den geschützten Bereich zu ändern.  
 

 
 
Nach dem Klick auf die Registerkarte „Zur Administration“ öffnet sich ein 
neues Fenster: 
 

 
 



 
 

 
7. Den Administrationsbereich verlassen Sie anschließend über die Schaltfläche 

„Zur Auswahl“ und dann durch einen Klick auf „Beenden“. 
 
Das RIS verlassen Sie durch einen Klick auf das Türsymbol (oben rechts im 
Ausgangsfenster) 
 

 
 
 
 
 
 
Für das Einstellen der Tagesordnungen sowie der Vorlagen und der Niederschrif-

n sind die jeweiligen Schriftführer verantwortlich. te
 
Für technische und administrative Fragen stehen Frau Stiller und Herr Klein-
chmidt vom Fachdienst 4.2 zur Verfügung. s

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Stand: Dezember 2008 


